
GaLaOffice 360°
Die Software-Komplettlösung für alle 
 GaLaBau-Unternehmen 

Partner der Ver bände Garten-, Land schafts- und 
Sport platzbau Nordrhein-Westfalen, Baden-
Württemberg, Hessen-Thüringen,  Bayern, 
Sachsen,  Sachsen-Anhalt, Schleswig-Holstein 
und Hamburg e. V.

Das mobile Büro wird auch im Garten- und Landschafts-
bau immer wichtiger. Die GaLaMobil-App ermöglicht 
Landschaftsbauern, von unterwegs auf alle wichtigen 
Daten der Branchensoftware GaLaOffice 360° zuzu-
greifen. Einer der entscheidenden Vorteile der App 
ist, dass sowohl online wie offline gearbeitet werden 
kann, da die relevanten Firmendaten immer im Geräte-

speicher zur Verfügung stehen. Die Nutzung der vier 
GaLaMobil Software-Bausteine  GaLaMobil-INFO, 
 GaLa Mobil-REPORT,  GaLaMobil-AUFTRAG und  
 GaLaMobil-SERVICE führt im Unternehmen zu einer 
deutlichen Effizienzsteigerung. Und die entstehenden 
Freiräume können gewinnbringend zur Firmenentwick-
lung genutzt werden. 

Die vier Bausteine der App GaLaMobil:

 Mehr Informationen finden Sie unter: www.ks21.de/galamobil
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GaLaMobil – Das Büro für die Jackentasche

Die Vorteile von GaLaMobil:
  Unterstützung bei Beratung und Baustellen-

abwicklung

 Funktioniert auf Smartphones und Tablets

 Jederzeit von unterwegs auf Daten zugreifen

 Arbeiten online wie offline möglich

  Synchronisation mit GaLaOffice 360°-Firmendaten 
erfolgt automatisch

  Alle Firmendaten verbleiben im betriebs eigenen 
EDV-System

 Keine Cloud-Lösung

  Die GaLaMobil-App führt zu einer spürbaren 
Arbeitserleichterung!

GaLaMobil-INFO  
Unterstützt bei Beratung und Akquise 
(Kunden-Informationssystem)

GaLaMobil-REPORT  
Unterstützt bei der Nachkalkulation  
(digitaler Baustellen-Tagesbericht)

GaLaMobil-SERVICE  
Unterstützt bei der Angebots- & Rechnungs-
stellung (Neuanlage von kompakten LVs) 

GaLaMobil-AUFTRAG  
Unterstützt die Baustellenabwicklung  
(vorbereitete Arbeitsbegleitscheine)

Wir freuen uns auf Ihren Besuch 
auf der IPM 2017 in Essen:  
Halle 11/Stand 11E20



Mit GaLaOffice 360° können Landschafts-
gärtner ihre gesamte betriebliche Planung, 
Organisation, Verwaltung, Angebotserstel-
lung, Kalkulation und Abrechnung mit nur 
einem Programm bewältigen. 

GaLaOffice 360° bietet eine Bedienober-
fläche, die an vertraute Microsoft-Office-
Produkte angelehnt ist. Schnelle Einarbei-
tung und leichte Bedienbarkeit sind somit 
gesichert. Die Software wird stetig fort-
geschrieben und ist somit kompromisslos 
zukunftssicher.

 detaillierte Vorkalkulationsauswertung

  Offenlegung der Urkalkulation und  
der EFB-Blätter

  detaillierte Nachkalkulationsauswertung 
mit Soll-Ist-Vergleich

  Darstellung aller relevanten betrieb-
lichen Kennzahlen 

Transparente Betriebsdaten 

  Aufmaße, Angebote, Nachtragsange-
bote, Auftragsbestätigungen, Ab-
schlagsrechnungen und Rechnungen 
mit automatischer Projekt-Übersicht

  Briefe, E-Mails, Fotos, Bestellungen, 
Lieferscheine etc. sind immer griffbereit 
in der digitalen Dokumentenablage 

Kunden- und Projektverwaltung

  GaLaOffice 360°-Übersicht informiert auf 
einen Blick über Termine und Aufgaben

 Wiedervorlage-Funktion 

  automatische Microsoft-Office-Anbin-
dung für Word, Excel und Outlook

  aus dem Programm heraus Briefe und 
E-Mails erstellen 

 Serienbrief- und Serien-E-Mail-Funktion

 professionelle Adressverwaltung

  Kunden-Informations-System (KIS) 

  Telefonie-Anbindung mit Anrufer-
kennung (TAPI)

  leistungsstarke digitale Dokumenten-
ablage für Briefe, E-Mails, Fotos, Pläne 
und PDF-Dateien 

Die Übersicht für das Büro

  Angebote mit Vor- und Nachtexten in 
einem Arbeitsgang

 integrierte PDF-Funktion 

  Übergabe an E-Mail-Programme mit 
einem Knopfdruck, Versand mit indivi-
duellem Firmenbriefpapier und beliebig 
vielen Beispielfotos

Angebote einfach versenden 

  Kalkulation und Kostenvoranschlag 

  arbeiten in der Druckbildansicht 

  Angebote einfach erstellen auf Basis der 
Stammdatenverwaltung für Leistungen, 
Materialien, Subunternehmer, Lohn- und 
Gehaltsdaten, individueller Kunden- 
Konditionen und Angebotstextbausteine 

Angebote sicher kalkulieren

  Abschlags-, Teil- und Schlussrechnungen 
schnell auf Basis der Angebotsmen-
gen oder anhand des Baufortschritts 
erstellen

  einfache Ausweisung von Skonto sowie 
Lohnanteil nach § 35 a EStG und Berück-
sichtigung des § 13 b UStG

Rechnungen leicht erstellen 

  Rechnungsausgangsverwaltung

  Zahlungseingangsverwaltung

 Offene-Posten-Verwaltung

  Rechnungseingangsverwaltung mit  
DTAUS-Funktion fürs Online-Banking

  FiBu-Schnittstelle

Übersicht im Zahlungsverkehr

  eigene Daten schnell aufbauen und  
sofort nutzen

  mit einem Klick Angebote per E-Mail  
versenden (mit dem eigenen Firmen-
briefpapier)

  mit der digitalen Dokumentenablage 
schneller informieren und archivieren

  erweiterbare interne Leistungsbücher  
aufbauen

  bekannte Drag & Drop-Funktion (ein-
faches »Ziehen und Ablegen«) verwen-
den

  arbeiten mit Mehrfenstertechnik 
 (paralleles Ausführen mehrerer 
Programm-Prozesse) und Mehrmonitor- 
Betrieb für eine effiziente Arbeitsweise

Produktiv und einfach arbeiten

  die Produktivität im Büro und auf der  
Baustelle steigt messbar

  Aufbau eines internen Informationssys-
tems zur Unterstützung unternehme-
rischer Entscheidungen

  intuitiv bedienbare Programmober-
fläche spart Zeit und damit Geld

  Effizienzsteigerung durch praxiser-
probte Module und Bausteine für den  
GaLaBau

  ständige Software-Weiterentwicklung  
bringt Marktvorteile für GaLaBauer

  sinnvolle Anbindungsmöglichkeiten 
(FiBu, Lohnbuchhaltung, CAD, Totalstati-
onen etc.) schaffen Arbeitserleichterung

 Der Nutzen von GaLaOffice 360°

GaLaOffice 360° ist die Komplettlösung für Garten- und Landschaftsbau-
Betriebe, die sämtliche Büroarbeiten erleichtert und beschleunigt. 

Übersichtlicher Start  
Beim morgendlichen Start der Branchensoftware GaLaOffice 360° befinden sich Land-
schaftsgärtner direkt in der Übersicht. Hier erfassen sie mit einem Blick aktuelle Termine 
sowie die Aufgaben für den heutigen Tag und die nächste Zeit. Darüber hinaus können sie 
einfach und komfortabel auf die zuletzt bearbeiteten Vorgänge zugreifen.

Leistungsstarke Adressverwaltung  
In der Adressverwaltung finden GaLaBauer alle ihre mit individuellen Ordnungskriterien 
versehenen Kontakte wieder. Egal ob es sich um Interessenten, Kunden, Stammkunden, 
 Lieferanten oder Architekten handelt. Mit dem Kunden-Informations-System (KIS) von 
GaLa Office 360° sind Anwender jederzeit über alle Kundenvorgänge informiert und er-
halten alle notwendigen Informationen wie Angebote, Rechnungen, Termine, Aufgaben, 
 Notizen,  Fotos, Briefe und E-Mails.

Angebote, Aufträge und Rechnungen 
Mit GaLaOffice 360° können Landschaftsgärtner einfach und schnell Angebote erstellen. So 
können vorgefertigte Texte aus dem internen Leistungsbuch per Drag & Drop in neue An-
gebote eingefügt werden. Zudem ist es möglich, Angebote mit beliebig vielen Fotos pas-
send zu den Textbeschreibungen aufzuwerten. Bei Ausschreibungen können GaLaBauer 
mit der modernen GAEB-Schnittstelle komplette Leistungsverzeichnisse per Drag & Drop 
in der Projektverwaltung anlegen und mit den Vorkalkulationsmöglichkeiten komfortabel 

bearbeiten. Für die Weiterführung vom Angebot bis zur Auftragsbestätigung, Arbeitsvor-
bereitung, Abschlags- und Schlussrechnung gilt, dass diese Dokumente auf Basis des Lei-
stungsverzeichnisses mit wenigen Klicks erstellt werden.

Effektive Baustellenvorbereitung 
Mit GaLaOffice 360° können GaLaBauer die komplette Baustellenvorbereitung eines Pro-
jekts abwickeln. Zudem lassen sich Zeit- und Materialansätze sowie genaue Arbeitsanwei-
sungen für die Vorarbeiter darstellen und ausdrucken.

Zahlungsverkehr und offene Posten 
Alle in GaLaOffice 360° erstellten Rechnungen werden nach dem Versand mit dem pro-
jektübergreifenden Zahlungsverkehr, der Rechnungsausgangsliste und der Offene-Posten-
Liste verknüpft. Die Übersicht bleibt somit für den ganzen Betrieb jederzeit gewahrt.

GaLaOffice 360°
Die produktivste Software für alle Landschaftsgärtner 

 Mehr Informationen finden Sie unter: www.ks21.de/galaoffice360
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